
Ausschreibung des Bildungsurlaubs der VHS Rhein-Erft 

 

Kursnummer  192-7351 

 

Excel Aufbau - Bildungsurlaub 
 

Zielgruppe 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Unternehmen und öffentlichen Verwaltungen und Selbständige, 

die  fortgeschrittene Excelkenntnisse z.B. zur Auswertung großer Tabellen benötigen. 

 

Voraussetzung 

Teilnahme an einem Excel-Grundkurs oder vergleichbare Kenntnisse. 

 

Seminarziel  

Dieser Bildungsurlaub ermöglicht die selbständige Anwendung fortgeschrittener Excelfunktionen z.B. 

zur Auswertung großer Tabellen. 

 

Anmeldebedingungen 

Sie können eine Anmeldung kostenlos stornieren: 

- schriftlich bis 21 Tage vor Veranstaltungsbeginn ohne Angabe von Gründen 

- bei fristgerechter Ablehnung des Arbeitgebers nach dem AWbG NRW. Darüber müssen Sie die VHS 

unverzüglich informieren. 

 

Dauer 

3 Tage, Anzahl der Unterrichtsstunden: 24,00 

 

Unterrichtsstätte 

Ahl Schull, Bachstr. 97, EDV-Raum 1, 50354 Hürth 



Unterrichtszeiten und Stoffplan 

 

Montag, 28.10.2019 09:00-16:00 Uhr 8,00 UStd, 60 Min. Pause 

Wiederholung und Vertiefung nützlicher Programmfunktionen: Bedingte Formatierung, 

Datengültigkeitsüberprüfung, Zell- und Blattschutz, Gruppieren von Tabellenblättern, Daten 

Konsolidieren und mit Bereichsnamen arbeiten 

 

Dienstag, 29.10.2019 09:00-16:00 Uhr 8,00 UStd, 60 Min. Pause 

Arbeiten mit langen EXCEL-Listen in EXCEL, insbesondere Listen filtern, Systematische Vorbereitung 

des Listenausdrucks und Datenauswertung mit Pivottabellen (Daten auszuwerten, ohne die 

Ausgangsdaten dabei ändern zu müssen) 

 

Mittwoch, 30.10.2019 09:00- 16:00 Uhr 8,00 UStd, 60 Min. Pause 

Interessante Neuerungen der Versionen 2013/2016: Schnellanalyse, Blitzvorschau, Hilfsassistent, 

Tell-me-Funktion 

Arbeiten im Team: Vorbereitung, Freigabe, Zusammenarbeit, Überarbeitete Kopien zusammenführen, 

Änderungen überprüfen und Feigabe aufheben 

 

VHS Rhein-Erft, 16.05.2019

 


